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GUIA DE TRAMITE PARA PUBLICACIONES Y TRABAJOS
DE LINEA EDITORIAL GRAFICA EN LA EDITORIAL
UNIVERSITARIA DE LA UNIVERSIDAD CENTRAL DEL ECUADOR

CAPITULO |
CONSIDERACIONES PREVIAS

Articulo 1. AMBITO. La presente GUIA DE TRAMITE rige para todas las de-
pendencias académicas y administrativas de la Universidad Central del
Ecuador.

Articulo 2. OBJETO. La presente GUIA DE TRAMITE tiene por objeto organi-
zar y normar el protocolo financiero, administrativo y editorial por los ser-
vicios que presta la editorial a la comunidad universitaria.

Articulo 3. NATURALEZA. Editorial Universitaria es la responsable del sello
editorial de la universidad, del manejo y coordinacién de todo lo relaciona-
do con la linea editorial grafica con fines docentes y de promocion de nues-
tra institucion, por lo que se prohibe la impresién y publicacién de propa-
ganda electoral de cualquier naturaleza: el incumplimiento de esta disposi-
cion conllevard las sanciones correspondientes, previo el sumario adminis-
trativo.

Articulo 4. BENEFICIARIOS. Quienes pueden solicitar los servicios de la li-
nea editorial grafica de Editorial Universitaria de la Universidad Central del
Ecuador son sus autoridades centrales, autoridades departamentales y do-
centes, a través de los procesos establecidos en esta guia. En el caso de
usuarios externos —publicos o privados, solicitando servicios o auspician-
do—, se manejara la figura de convenio o contrato.

Articulo 5. NOMENCLATURA ADMINISTRATIVA. Para efectos administrati-
vos y financieros con el fin de realizar trabajos con Editorial Universitaria,
las dependencias de la Universidad Central del Ecuador son de dos tipos:

5.1. la entidad operativa desconcentrada (EOD), que es la dependencia
con atribuciones y competencias para realizar funciones administrativas y
financieras de manera independiente de la Administracion Central (facul-
tades, Direccion de Investigacion, Hospital del Dia); y

5.2. la unidad administrativ (UA), que es la dependencia que realiza acti-
vidades administrativas, pero la administracion financiera se la realiza a
traves de Planta Central.

Articulo 6. NOMENCLATURA EDITORIAL. Para efectos editoriales, los traba-
jos que se realizan en Editorial Universitaria se clasifican en:

6.1. publicaciones seriadas, que son: a. las revistas cientificas, que son
publicaciones periodicas especializadas que estan indexadas o en
proceso de indexacién en alguna base de datos y siguen protocolos
establecidos por el 6rgano indexador, y; b. las revistas académicas
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de divulgacién, que son publicaciones con cierto grado de regulari-
dad, que no estan orientadas a la indexacion y que no adoptan un
proceso formal de revision de pares de sus manuscritos.

6.2. publicaciones no seriadas, que son aquellas publicaciones no inde-
xadas de mas de 49 paginas sin contar cubiertas o tapas, como, por
ejemplo, textos de material docente, libros artisticos o literarios, en-
sayos, textos técnicos o tecnologicos, manuales, memorias, trabajos
galardonados, etc.

6.3. linea editorial grafica, que son trabajos de papeleria institucional; ti-
tulos, diplomas, certificados, tarjeteria; material informativo, proto-
colar y promocion institucional; encuadernacion y otros.

CAPITULO Il
PROTOCOLO EDITORIAL

PUBLICACIONES SERIADAS

Articulo 7. La gestion de estos manuscritos con fines de publicacion esta a
cargo del Consejo Editorial de cada revista indexada o en proceso de inde-
xacion y del Consejo Editorial de cada revista académica de divulgacion.

Articulo 8. EI procedimiento para la gestion de los manuscritos en la edito-
rial es el siguiente:

8.1. el editor de la revista oficia dentro del primer mes del afio a Vice-
rrectorado de Investigacion, Doctorados e Innovacion, informando la
planificacion anual de la revista y solicitando autorizacion para la
edicion, disefio y diagramacion;

8.2. Vicerrectorado de Investigacion, Doctorados e Innovacion autoriza y
dispone a Editorial Universitaria atender los requerimientos de la re-
vista; y

8.3. el editor de la revista, tras ser aprobada su solicitud, en lo sucesivo, y
para todos los nimeros del afio, se dirigird a Editorial Universitaria
solicitando la edicion, disefio y diagramacion de la revista, oficio al
que afadira todos los anexos sefialados en los articulos 40-42.

Articulo 9. Las publicaciones seriadas de la Universidad Central del Ecua-
dor son en formato digital (PDF) y de acceso abierto (open access).

PUBLICACIONES NO SERIADAS

Articulo 10. La gestion de estos manuscritos con fines de publicacion esta a
cargo de la Comision Editorial en el caso de una facultad; mientras que tra-
tandose de una unidad administrativa, la gestion del manuscrito esta a cargo
del Vicerrectorado de Investigacion, Doctorados e Innovacion.
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Articulo 11. En el caso de gestion de manuscritos en una facultad, el autor
(editor o compilador) dirige su peticion de publicacion a la Comision Edito-
rial junto con una carta de declaracion de autoria. Una vez recibida la peti-
cion, el director de la comision, como primer paso, somete el manuscrito al
sistema de reconocimiento de texto para gestionar plagio del Sistema Inte-
grado de Bibliotecas de la universidad.

Articulo 12. EI director de la comisién, ademas, debe gestionar el proceso
de revision del manuscrito con dos pares revisores externos a la Universidad
Central del Ecuador— cuyos informes pueden ser de tres tipos: 1. rechaza-
do, 2. aceptado, y 3. aceptado con cambios; en caso de que las evaluaciones
de los pares sean divergentes, se enviara a un tercer revisor externo a la uni-
versidad para su dictamen final. Si un manuscrito fuse aceptado con cam-
bios, se remite el manuscrito al autor (editor o compilador) para su revision,
adecuacion y aceptacion final del arbitraje.

Articulo 13. EIl director de la Comision Editorial oficia al presidente del
Consejo Directivo de la facultad informando que se ha cumplido el proceso
de gestidn del manuscrito para su publicacion con los siguientes adjuntos:

solicitud de los autores dirigida a la Comision Editorial,

carta de declaracion de autoria,

reporte antiplagio,

informes anonimados de los pares revisores, y

manuscrito y anexos en los formatos establecidos en los articulos 40 y
42,

Articulo 14. EI Consejo Directivo, con la informacion entregada por el di-
rector de la Comision Editorial, oficia al Vicerrector de Investigacién, Doc-
torados e Innovacion solicitando la publicacion del manuscrito por parte de
Editorial Universitaria siguiendo el proceso sefialado en los articulos 19-28,
para lo cual debe adjuntar todos los documentos enviados por la Comisién
Editorial para la gestion del manuscrito.

Articulo 15. De darse el caso excepcional de que una facultad no tuviera
conformada la Comision Editorial, la gestion del proceso de publicacion de
los manuscritos lo realizara el Vicerrector de Investigacion, Doctorados e
Innovacion, por lo que el autor (editor o compilador) debe oficiar al presi-
dente del Consejo Directivo solicitando la gestion de la publicacion del ma-
nuscrito a la que afadira el manuscrito, los anexos y la carta de declaracion
de autoria.

Articulo 16. Si es una unidad administrativa (UA), es su maxima autoridad
quien oficia al Vicerrector de Investigacion, Doctorados e Innovacion solici-
tando la gestion del manuscrito con fines de publicacion y debe adjuntar el
manuscrito, los anexos y la carta de declaracion de autoria.

"o 0T

TRABAJOS DE LINEA EDITORIAL GRAFICA
Articulo 17. Los trabajos relacionados con la linea editorial grafica en la
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Universidad Central del Ecuador son tarea de Editorial Universitaria.

Articulo 18. EIl procedimiento para la gestion de los trabajos de la linea edi-
torial grafica es el siguiente:

18.1. la maxima autoridad de la EOD o de la UA oficia a Vicerrectorado de
Investigacion, Doctorados e Innovacion, solicitando el trabajo de li-
nea editorial gréafica; y

18.2. recibida esta solicitud y todos los anexos sefialados en los articulos
43-48, Vicerrectorado de Investigacion, Doctorados e Innovacion
dispone a Editorial Universitaria segun el caso y los protocolos edi-
torial, financiero y administrativo (capitulos 1y v, i, 1v).

CAPITULO Il

PROTOCOLO FINANCIERO DE LAS
ENTIDADES OPERATIVAS DESCONCENTRADAS (EOD)

Articulo 19. Para la publicacién por parte de Editorial Universitaria de ma-
nuscritos o servicios de la linea editorial gréafica de la EoD, la actividad debe
estar planificada en el PAP y disponer del presupuesto correspondiente.

Articulo 20. Confirmada la disponibilidad de fondos, la méxima autoridad
de la EOD debe oficiar al Vicerrector de Investigacién, Doctorados e Innova-
cion solicitando la publicacion del manuscrito o los servicios de la linea edi-
torial grafica por parte de Editorial Universitaria, para lo que debera adjun-
tar los documentos que evidencien haber seguido el proceso de gestion del
manuscrito por parte de la Comision Editorial de la facultad; o, tratdndose
de requerimiento de los servicios de la linea editorial grafica, los datos y
anexos del caso.

Articulo 21. Recibida esta solicitud con los anexos del caso, el Vicerrector
de Investigacion, Doctorados e Innovacion dispone a Editorial Universitaria
la elaboracidn del presupuesto referencial del manuscrito o del trabajo de la
linea editorial grafica para enviarlo a la EOD con el fin de que se acepte el
valor y se emita la certificacion presupuestaria.

Articulo 22. Editorial Universitaria recibe de la EoD el oficio con la acepta-
cion del valor y la certificacion presupuestaria y da inicio a los trabajos de
acuerdo a su cronograma y planificacion de labores, ademas de que envia la
certificacion presupuestaria y la hoja de costos a Direccion Financiera de la
universidad.

Articulo 23. La EOD, cada inicio de trimestre durante el afo fiscal, (1.2 se-
mana de abril, 1.2 semana de julio, 1.2 semana de octubre y 1.2 primera se-
mana de diciembre), realizara el pago por los trabajos ejecutados a su favor
por Editorial Universitaria, transfiriendo los recursos a Planta Central, de la
siguiente manera:

a. la EOD debe realizar una reforma presupuestaria de disminucion del
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gasto en la partida 53.02.04 Edicion, Impresion, Reproduccion, Publi-
caciones, Suscripciones, Fotocopiado, Traduccién, Empastado, En-
marcacion, Serigrafia, Fotografia, Carnetizacion, Filmacion e Ima-
genes Satelitales, y en el ingreso en la partida 13.01.08 Prestacién de
Servicios; Planta Central realizara las reformas de incremento al pre-
supuesto tanto al gasto como al ingreso.

b. una vez realizada las reformas, la EOD debe efectuar la transferencia
de liquidez a favor de Planta Central.

Articulo 24. Los costos de las érdenes de produccion de las UA los asume
Planta Central. En este caso, Editorial Universitaria elaborara la hoja de cos-
tos para manejo y control interno.

Articulo 25. Para la elaboracién del presupuesto referencial tanto para las
EOD como para las UA, asi como en el caso de exdocentes, empleados y tra-
bajadores de la universidad, no se considerara la mano de obra directa, ex-
cepto en contratos 0 convenios con usuarios externos.

CAPITULO IV

PROTOCOLO FINANCIERO DE LAS
UNIDADES ADMINISTRATIVAS (UA)

Articulo 26. Las maximas autoridades de las UA solicitaran la publicacion
de manuscritos o servicios de la linea editorial grafica a sus vicerrectorados
de acuerdo al siguiente distributivo, para que, a su vez, Vicerrectorado de
Investigacion, Doctorados e Innovacién disponga lo pertinente a la editorial;
a saber:

26.1. solicitaran a Vicerrectorado Académico y de Posgrado las unidades
administrativas bajo su responsabilidad, esto es, Direccion General
Academica, Direccion de Desarrollo Académico, Direccion de Vin-
culacion con la Sociedad, Direccion del Instituto Académico de
Idiomas;

26.2. solicitaran a Vicerrectorado Administrativo y Financiero las unida-
des administrativas bajo su responsabilidad, esto es, Direccion Fi-
nanciera, Direccion Administrativa, Direccion de Bienestar Univer-
sitaria, Direccion de Compras Pablicas, Direccion de Talento Hu-
mano, Direccion de Tecnologias de Informacion y Direccién de Pla-
nificacion Fisica Universitaria; y

26.3. solicitaran a Vicerrectorado de Investigacion, Doctorados e Innova-
cion las unidades administrativas bajo su responsabilidad y las del
rectorado, esto es, Direccién de Investigacion, Direccion de Docto-
rados e Innovacion, Direccion del Sistema Integrado de Museos y
Herbarios, Direccién del Sistema Integrado de Bibliotecas, Direccion
de Editorial Universitaria, Instituto de Biomedicina, Investigacion
en Igualdad, Género y Derechos, Instituto de Criminologia, Instituto
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de Estudios amazonicos e Insulares, Instituto de Investigacion en Et-
nociencias, Instituto de Salud Mental, Instituto de Excelencia en
Transporte Intermodal y Fluvial, Instituto de Investigacion en Zoo-
nosis, Instituto de Investigaciones Hidrocarburiferas, Instituto de In-
vestigaciones Economicas, Centro de Matematicas, Centro de Fisica,
Centro de Biologia, Centro de Quimica, Coordinacion de Areas del
Conocimiento, Coordinacion de la Unidad administrativa de Gestion
de Doctorados, las direcciones de los consejos editoriales de las re-
vistas cientificas y académicas; Direccion de Comunicacién, Direc-
cién de Seguridad, Salud Ocupacional y Ambiente, Direccion de
Aseguramiento de la Calidad, Direccién de Planeamiento Universita-
rio, Direccion de Relaciones Internacionales e Interinstitucionales,
Procuraduria, Secretaria General.

Articulo 27. Todo pedido de impresion o publicacion debe incluir los res-
pectivos respaldos y autorizaciones de las instancias competentes en las que
se verifique que los procesos constan en la planificacion y aportan a la con-
secucion de los objetivos y actividades de cada entidad.

Articulo 28. Editorial Universitaria generara el correspondiente presupues-
to, que sera asumido por Planta Central, no obstante, llevara el registro de
los costos incurridos por cada uno de los trabajos realizados para las UA, e
informara de manera semestral a Vicerrectorado Administrativo y Financie-
ro los procesos realizados y el inventario usado para la atencion a estos re-
querimientos.

CAPITULO V
ESPECIFICIDADES DEL PROTOCOLO EDITORIAL

Articulo 29. Los manuscritos que solicitan ser publicados de forma digital o
impresa perteneceran al catalogo de Editorial Universitaria de la Universi-
dad Central del Ecuador, por lo que todo manuscrito sera diagramado, dise-
fiado o impreso de acuerdo con el formato de la coleccion a la que el ma-
nuscrito corresponda. La excepcién a esta disposicion son los manuscritos
con contenido arquitectonico y artistico, con los que se manejan formatos
particulares y especificos, pero siempre dentro de la coleccion tematica del
catalogo de la universidad.

Articulo 30. En el caso de que la unidad requiriente no cuente con presu-
puesto suficiente para solicitar la publicacion de un manuscrito, pero el au-
tor (editor o compilador) se compromete a cubrir los gastos de publicacion,
se debe realizar un contrato o convenio para este particular sin perjuicio del
protocolo editorial y la gestion de los manuscritos.

Articulo 31. En el caso de obras que hayan sido declaradas ganadoras en los
eventos anuales de los Premios Universidad Central del Ecuador, y la vo-
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luntad del autor (editor o compilador) es la publicacion de su obra ganadora,
es Vicerrectorado de Investigacion, Doctorados e Innovacion quien dispone
la publicacion de esta.

Articulo 32. Los proyectos de la Direccion de Investigacion de la universi-
dad que tengan en su presupuesto un rubro para publicacion al final del pro-
yecto, deben seguir el protocolo editorial para las publicaciones no seriadas
y el protocolo financiero como EOD. Sus manuscritos entran a formar parte
de una coleccion especifica del catdlogo de Editorial Universitaria con for-
matos y organizacion de contenidos determinados.

Articulo 33. En el caso de que una obra externa a la universidad, pero aus-
piciada por una institucién publica o privada, solicite el aval o la coedicion
para ser publicada con el sello editorial de la Universidad Central del Ecua-
dor, se debe cumplir el siguiente proceso:

33.1. solicitud de aval o coedicion dirigido al Vicerrector de Investiga-
cién, Doctorados e Innovacién,

33.2. solicitar proceso de revision de pares y el criterio favorable de la
Comision Editorial de facultad de acuerdo al &rea de conocimiento
pertinente, y

33.3. firma de un convenio o contrato de publicacion entre la Universidad
Central del Ecuador y la institucidn publica o privada externa.

Articulo 34. Excepcionalmente, para efectos de indexacién y archivo, la
editorial puede hacer un tiraje maximo de 10 ejemplares de las publicacio-
nes seriadas (revistas), caso en el cual se debe seguir el protocolo financiero
de las EOD sefialado en los articulos 19-25.

Articulo 35. Las tesis de posgrado —internas o de doctorados de docentes
hechos en otras universidades— que busquen ser publicadas dentro de la co-
leccion para este tipo de material académico de Editorial Universitaria, de-
ben ser transformadas por el autor en formato de libro —tanto en el fondo
como en la forma— y seguir el proceso regular para las publicaciones no se-
riadas sefialado en los articulos 10-16. Son las Comisiones Editoriales de
cada facultad las que consideraran, bajo criterios de pertinencia, interés y re-
levancia, qué trabajos de posgrado son los que calificaran para ser publica-
dos.

CAPITULO VI

PROTOCOLO DE LAS COMISIONES
EDITORIALES DE FACULTAD

Articulo 36. La Comision Editorial de cada unidad académica (facultad) de
la Universidad Central del Ecuador tiene como ambito de aplicacion la ges-
tion de todos los manuscritos que requieran ser publicados en su unidad
académica, con excepcion de las revistas indexadas.
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Articulo 37. La Comision Editorial esta conformada por:

a. subdecano,

director de Posgrado de la facultad,

director de la Comision Editorial de facultad,

editor(es) general(es) de la o las revistas de la facultad, y
un miembro de la Comisién de Investigacion de la facultad.

En caso de que la unidad académica no posea revista indexada o Comisién
de Investigacion, Consejo Directivo nombrara los reemplazos respectivos.

Articulo 38. El Consejo Directivo designa de entre la planta docente al do-
cente que seré el director de la Comision Editorial de la facultad, quien debe
cumplir con el siguiente perfil:

a. ser profesor titular tiempo completo de la unidad académica,

b. haber publicado al menos cinco articulos en revistas indexadas o al
menos dos libros en editoriales de reconocido prestigio, y

c. haber participado al menos en tres ocasiones como revisor o evaluador
en revistas indexadas o de editoriales de reconocido prestigio que de-
claren un proceso de evaluacion de forma y contenido por pares aca-
démicos.

Articulo 39. Las funciones basicas de la Comision Editorial de la unidad
académica, cuyos miembros tienen derecho a voz y voto, son las siguientes:

39.1. ser el érgano responsable maximo de la actividad editorial de la fa-
cultad;

39.2. implementar y aplicar la politica editorial de la Universidad Central
del Ecuador en la facultad,;

39.3. revisar y proponer a Consejo Directivo el presupuesto anual de pu-
blicaciones de la facultad;

39.4. revisar y proponer a Consejo Directivo el plan anual de publicacio-
nes de la facultad y ponerlo en conocimiento del Vicerrectorado de
Investigacion, Doctorados e Innovacion;

39.5. resolver las solicitudes de publicacion de acuerdo con los procedi-
mientos establecidos y evaluar la pertinencia de la publicacién de los
manuscritos presentados;

39.6. resolver los asuntos relacionados con la actividad editorial de la fa-
cultad;

39.7. coordinar con las revistas indexadas de la facultad su gestién admi-
nistrativa;

39.8. promover en la facultad la capacitacion permanente en redaccion
cientifica y en asuntos relacionados con el desarrollo de la habilidad
de escribir para publicar con el sello de la universidad,;

39.9. impulsar el intercambio de informacion entre comisiones editoriales
tanto dentro de cada area de conocimiento como entre ellas; y

39.10. las demas propias de la naturaleza de su tarea o conexas con ella.

® 000

Pagina 9 de 14



CAPITULO VII
PROTOCOLO DE RECEPCION Y REVISION DE CONTENIDOS

Articulo 40. EIl autor (editor o compilador) que gestione una publicacion
debe considerar las siguientes especificaciones de los formatos por enviarse:

40.1. el manuscrito en formato .docx o similares sin ningun tipo de parti-
cularidades en tipografia, interlineados, columnas dobles o disposi-
cion de espacios singulares;

40.2. las imégenes o fotografias deben estar numeradas segun el orden en
el manuscrito y en formato .tiff o .row; tan solo de manera excepcio-
nal se recibiran los formatos .jpg o .png con una resolucion minima
de 300 ppi, pero en ningun caso prints de pantalla; y

40.3. figuras o graficos (pasteles, barras, lineas, etc.), debe enviarse el ar-
chivo .xlIsx o similares en el que cada figura o gréafico vaya en una
pestafia separada nominalizada con el membrete Figura 01, Figura
02, etc. Cada figura o grafico debe contener nimero, titulo y fuente
(de ser el caso), pero es fundamental que se incluya la data.

Articulo 41. En el caso de publicaciones seriadas ademas de las particulari-
dades de formato sefialadas en el articulo 40, el editor debe considerar las
siguientes especificaciones para enviar los contenidos:

41.1. una carpeta etiquetada como 00. Hojas primeras y finales, en la que
iran los siguientes archivos .docx etiquetados: 01. Créditos, con el
texto descriptivo de la revista, nombre del editor, consejo editorial,
volumen, ndmero, periodo de publicacion de la revista, 02. indice,
con la tabla de contenido, 03. Carta editorial, con el texto introduc-
tor de presentacion del namero de la revista, y 04. Normas, con las
normas y protocolos que deben seguir los autores que deseen escribir
para la revista.

41.2. una carpeta por autor, esto es, que los contenidos deben enviarse en
una carpeta individual y etiquetada con el apellido del autor (o pri-
mer autor en el caso de ser varios) y el niumero de orden en el que ira
en la revista, por ejemplo, 01. Perdomo, 02. Chancusig, 03. Trujillo
et al., etc.

41.3. cada articulo debe contener su Digital object identifier (Dol), el
Open Researcher and Contributor 1D (ORCID) del autor, la adscrip-
cion institucional del autor y las fechas de recepcion y aprobacion
del articulo.

41.4. la carpeta debe contener los archivos .docx y .xIsx etiquetados de la
misma manera que la carpeta; mientras que las imagenes o fotogra-
fias deben estar etiquetadas con el nimero segun corresponda al or-
den en el articulo, por ejemplo, Imagen 01, Imagen 02, etc.

Articulo 42. Para orientacion de diagramadores y disefiadores del texto —y
en posterior, para el lector—, los textos deben tener sefialado entre parénte-

Pagina 10 de 14



sis por parte del autor (editor o compilador) en la linea pertinente, esto es,
en la que antecede a la tabla, figura o imagen, la remision o referencia a la
cual dirigirse, por ejemplo, (ver Tabla 3), (ver Figura 7), (ver Imagen 4),
etc.

Articulo 43. Para el caso de certificados o diplomas, debe adjuntarse a la
solicitud un archivo .xIsx o similares con los siguientes datos:

a. texto con titulo del evento, fechas de duracion y demas especificacio-
nes,

b. autoridades que suscriben,

c. lista de instructores o capacitadores, y

d. lista de participantes.

La Universidad Central del Ecuador y su Editorial Universitaria utiliza for-
matos establecidos para este tipo de documentacion.

Articulo 44. De ser el caso de tarjeteria, debe adjuntarse a la solicitud los
siguientes datos:

a. nombre,

b. titulo,

c. cargo,

d. e-mails institucional y privado, y

e. numeros telefénicos de la dependencia y celular.

Los formatos y disefios son institucionales y estan establecidos por la Direc-
cion de Comunicacion de la universidad.

Articulo 45. Tratandose de papeleria institucional, debe adjuntarse a la soli-
citud la cantidad, el formato y las dimensiones.

Articulo 46. En el caso de material informativo, protocolar y de promocion
institucional, debe adjuntarse a la solicitud los textos, los datos, la cantidad,
las dimensiones, las imagenes y demas elementos necesarios para el trabajo.

Articulo 47. Tratandose de un trabajo de encuadernacion, en el oficio se
debe determinar la cantidad de libros por encuadernar; para ello debe consi-
derarse que cada legajo (archivo) no debe superar los 5 cm de grueso del
lomo.

Articulo 48. De ser otro tipo de trabajos de linea editorial grafica, debe ad-
juntarse a la solicitud las especificaciones del caso.

CAPITULO VIII

PROTOCOLO PARA IDENTIFICADORES
DIGITALES Y CODIGOS

Articulo 49. Para obtener el DIGITAL OBJECT IDENTIFIER (DOI) debe seguirse
este procedimiento:

49.1. el editor oficia a Vicerrectorado de Investigacion, Doctorados e In-
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novacion solicitando los Dol para cada uno de los articulos de la re-
vista bajo su direccion,

49.1. en el oficio se debe sefialar volumen, nimero, periodo de publica-
cién de la revista, los titulos de los articulos y sus autores, y

49.3. el Vicerrector de Investigacion, Doctorados e Innovacion oficia al
responsable del Sistema Integrado de Bibliotecas de la universidad
solicitando la entrega de los Dol al editor de la revista con copia a
Editorial Universitaria.

Articulo 50. La gestion del 1sBN (International Standard Book Number —
namero internacional normalizado para libros) es un proceso gestionado por
la editorial.

Articulo 51. La gestion del 1ssN (International Standard Serial Number —
namero internacional normalizado de publicaciones seriadas) es gestionado
por los editores de las revistas cientificas.

Articulo 52. La gestidn del orciD (Open Researcher and Contributor 1D —
identificador abierto de investigador y colaborador) es personal y debe rea-
lizarlo cada autor.

CAPITULO IX
PROTOCOLO DE TIRAJE Y DISTRIBUCION

Articulo 53. EI tiraje minimo de una publicacion no seriada en Editorial
Universitaria es de 300 ejemplares, cuya distribucién no tiene fines comer-
ciales ni de lucro, sino que se la realiza conforme a la naturaleza y mision de
la Universidad Central del Ecuador en su papel de creadora y divulgadora
del conocimiento.

Articulo 54. En el caso de una publicacion no seriada impresa y gestionada
a través de una EOD 0 auspiciada por Planta Central y, por tanto, publicada
con recursos humanos y financieros de la universidad, el autor recibe el 10%
de los ejemplares impresos para distribucién particular, la editorial retiene el
20% de los ejemplares impresos para registro de derecho de autor y depdsito
legal, entrega a bibliotecas, intercambio, promocion y cortesias; y el 70% de
los ejemplares impresos seran distribuidos conforme a la politica de acceso
universal al conocimiento que promueve la Universidad Central del Ecua-
dor.

Articulo 55. En el caso de que una EOD 0 un autor (editor o compilador)
hubiesen entregado el material para la publicacion impresa de un manuscri-
to, el autor recibe el 60% de los ejemplares impresos, el 20% de los ejem-
plares impresos los retiene la editorial para registro de derecho de autor y
deposito legal, entrega a bibliotecas, intercambio, promocion y cortesias; y
el restante 20% de los ejemplares impresos serén distribuidos conforme a la
politica de acceso universal al conocimiento que promueve la Universidad
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Central del Ecuador.

Articulo 56. En el caso de la revista Anales, el editor recibe en 20% de los
ejemplares impresos para distribuirlos entre los autores colaboradores del
namero, el 20% de los ejemplares impresos los retiene la editorial para re-
gistro de derecho de autor y depdsito legal, entrega a bibliotecas, intercam-
bio, promocidn y cortesias; y el restante 60% de los ejemplares impresos se-
ran distribuidos conforme a la politica de acceso universal al conocimiento
que promueve la Universidad Central del Ecuador.

Articulo 57. Para cumplir con la distribucion de los ejemplares impresos,
Editorial Universitaria debe realizar la presentacion de cada libro impreso
en ferias de libros y eventos editoriales, de manera que se garantice el acce-
so universal a la produccidn cientifica y cultural de la universidad.

CAPITULO X
CONSIDERACIONES SOBRE DERECHOS DE AUTOR

DERECHOS PATRIMONIALES Y MORALES

Articulo 58. Conforme la legislacién nacional de la materia, los derechos
morales le pertenecen al autor siendo irrenunciables, inalienables, inembar-
gables e imprescriptibles. Por otro lado, los derechos patrimoniales de las
obras creadas por los miembros de la comunidad universitaria pertenecen a
la Universidad Central del Ecuador.

LICENCIA

Articulo 59. La Universidad Central del Ecuador en su papel de creadora y
divulgadora del conocimiento, a través de la Editorial Universitaria publica
obras que cuentan con licencia Creative Commons Reconocimiento-No Co-
mercial 4.0 Internacional (cc BY-NC 4.0), la cual debera constar en cada uno
de los ejemplares.

DEPOSITO LEGAL

Articulo 60. Todas las publicaciones realizadas por la Universidad Central
del Ecuador a través de Editorial Universitaria, deberan contar con el regis-
tro de derecho de autor, depoésito legal e I1SBN correspondientes.

DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA. Queda prohibido la publicacion de obras con el sello de la Uni-
versidad Central del Ecuador sin seguir el proceso determinado en la presen-
te guia, caso contrario se seguiran las acciones legales pertinentes.
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SEGUNDA. Los informes institucionales no son cuerpos textuales con dere-
cho de autoria, pues son escritos administrativos con funciéon Gnicamente
instrumental sin ningun valor cientifico, cultural o académico, por lo que su
presentacion para concursos de merecimientos y oposicion o procesos de
escalafonamiento, no proceden.

TERCERA. La presente GUIA DE TRAMITE sustituye a cualquier otra disposi-
cion dictada al respecto hasta la presente fecha. Entrara en vigencia desde su
firma y certificacion por parte de la maxima autoridad del Vicerrectorado
Administrativo y Financiero y del Vicerrectorado de Investigacion, Docto-
rados e Innovacion de la universidad.

CUARTA. Donde dice Vicerrectorado de Investigacion, Doctorados e Inno-
vacion deberd cambiarse por Consejo Editorial Universitario cuando sean
aprobados la Politica Editorial y el Reglamento a la Politica Editorial de la
Universidad Central del Ecuador.

RAZON: La presente GUIA DE TRAMITE ha sido elaborada por la Editorial
Universitaria con el apoyo de la Direccién Financiera, firmada y certificada
por el Vicerrector Administrativo y Financiero de la Universidad Central del
Ecuador, Ec. Marco Posso Zumarraga respecto con el aspecto administrati-
vo financiero, y por la Vicerrectora de Investigacion, Doctorados e Innova-
cion de la Universidad Central del Ecuador, Dra. Maria Mercedes Gavilanez
respecto con los aspectos técnicos del proceso editorial, al 29 de marzo de
2023.

CERTIFICAMOS.-

PE i mado el

3 MARS A" VERCEDES.
GAVI LANEZ ENDARA

Ec. Marco Posso Zumarraga, M. Sc. Maria Mercedes Gavilanez, Ph. D.
VICERRECTOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO VICERRECTORA DE INVESTIGACION,
UNIVERSIDAD CENTRAL DEL ECUADOR DOCTORADOS E INNOVACION

UNIVERSIDAD CENTRAL DEL ECUADOR
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